KLASA: 003-01/20-01/13
URBROJ: 2158-23-20-01
Osijek, 29.06.2020.
Na temelju Zakona o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/18) i članka 107.Statuta Osnovne škole Retfala, Osijek, Kapelska 51a, ravnatelj Igor Kopić, prof.,  donosi:









DOPUNU
PROCEDURE ZAPRIMANJA I PROVJERE RAČUNA TE PLAĆANJA PO RAČUNIMA

1.
U tablici u kojoj je opisan postupak zaprimanja i provjere računa, te plaćanja po računima u školi, u prvom retku "zaprimanje računa", 
treba pisati "zaprimanje papirnih računa". 

2.
U tablicu se dodaje novi redak  s novim postupkom, a to je zaprimanje e-računa:

	DIJAGRAM TIJEKA
	OPIS AKTIVNOSTI
	IZVRŠENJE
	POPRATNI DOKUMENTI

	
	
	ODGOVORNOST
	ROK
	

	Zaprimanje

e-računa
	Računi se zaprimaju u računovodstvu, donose u tajništvo gdje se  upisuje 
datum zaprimanja i paraf tajnice
	 računovođa, tajnik 
	istog dana
	


Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Škole dana 29.06.2020. i stupila je na snagu danom objave.
   Ravnatelj:


Igor Kopić, prof.
